
 

 

委任状（受任者用）〈例〉 

 

 

私は、中山営業所 所長 中山 次郎を代理人に定め、令和８年４月１日から

令和９年３月３１日まで貴町を相手方とする一切の契約について下記の権限を

委任します。 

 

記 

 

１ 業務委託契約の入札及び見積の件 

２ 業務委託契約の締結の件 

３ 業務委託契約代金の請求及び受領の件 

４ 復代理人選任の件 

５ その他契約履行に関する一切の件 

 

 

令和８年２月２日 

 

住    所 山形市旅篭町〇丁目△－□ 

商号又は名称 株式会社中山建設 

代表者職氏名 代表取締役 豊田 太郎 

 

中山町長 殿 

受任者職氏名を記入 

許可番号を除く記載事項が網羅されていれ

ば、本様式によらずとも差し支えありません。 

記載例 

特別な事情がある場合を

除き、令和８年 4月 1日 

必須事項 

該当事項を

加除 

書類発送日（提出日）

を記入 

印 


